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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

I. Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie - Urzad Marszatkowski Wojewédztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie.

Il. Nazwa zadania: Zapewnienie noclegu, wyzywienia oraz sali szkoleniowej w terminie 20-
21.12.2018 r. podczas "Szkolenia z zakresu realizacji projektow w ramach PWT PL-BY-UA"
dla maksymalnie 20 osdb.

lll. Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest:

a) Wymagania dotyczgce miejsca szkolenia: obiekt zapewniajgcy nalezyty standard obstugi,
tj. obiekt spetniajacy standard minimum 3-gwiazdek hotelowych (w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych swiadczone sg ustugi
hotelarskie). Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie
realizacji przedmiotu zamdwienia. Obiekt musi zapewnia¢ bezptatny parking dla
uczestniczek/uczestnikéw. Obiekt bedzie sie znajdowat w odlegtosci do 20 km od m.
Radymno, woj. Podkarpackie.

b) Zapewnienie w I i Il dniu szkoleniowym odpowiedniego pomieszczenia wyposazonego w
klimatyzacje (umozliwiajgcg regulacje temperatury podczas uzytkowania pomieszczenia),
ekran (umozliwiajgcy projekcje wyraznego obrazu z projektora multimedialnego,
widocznego dla wszystkich uczestnikow) flipchart, przedtuzacz o dtugosci minimum 4 m
(lub odpowiednio wiecej przediuzaczy) oraz z bezptatnym dostepem do sieci Wi-Fi o
przepieciu co najmniej 10 mb/s. Sala musi by¢ odrebnym pomieszczeniem, niezaleznym
od sali restauracyjnej i pokoi hotelowych. Sala warsztatowa we wszystkie dni szkolenia
musi by¢é oddalona od zrédet hatasu dochodzgcych z otoczenia, w tym od imprez
odbywajgcych sie na zewnatrz obiektu, jak i w jego wnetrzu.

c) Zapewnienie noclegu ze $niadaniem w pokojach jedno- i dwuosobowych dla uczestnikow
szkolenia w hotelu trzygwiazdkowym (w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych $Swiadczone sg ustugi hotelarskie) zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego.

d) Zapewnienie uczestnikom szkolenia obiadu w | i Il dniu szkoleniowym (zupa, drugie danie
— migso/ryba+ ziemniaki/frytki, bukiet suréwek, deser, napoje). Dana potrawa nie moze sie
powtérzyc.

e) Zapewnienie uczestnikom szkolenia kolacji w pierwszym dniu szkoleniowym; danie gorgce
— migso/ryba + zimna ptyta, napoje gorace, soki.

f) Zapewnienie uczestnikom szkolenia bufetu kawowego dostepnego przez caty czas

trwania szkolenia (kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki, kruche
ciasteczka, paluszki, owoce).
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IV.Warunki zaptaty za wykonanie zadania

1. Zaptata wynagrodzenia nastgpi jednorazowo za catos¢ wykonanego zamdwienia,
po podpisaniu protokotu odbioru ustugi.

V. Kwota wynagrodzenia zostanie obliczona w oparciu o szczegétowy kosztorys,
tj. szczego6towa kalkulacja kosztow sktadajacych sie na realizowane zamoéwienie.

W przypadku rezygnacji przez Zamawiajgcego, z przyczyn od niego niezaleznych,
z ktéregokolwiek z zadan zawartych w SOPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o tym
fakcie oraz obnizy proporcjonalnie kwote podang w szczegétowym kosztorysie.

VI.Termin realizacji zamoéwienia: 20-21.12.2018 r. (wymagany**/pozadany**)

VIl. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym/i
kryterium/iami:

a) cena oferty — waga 100%

Lp, Kryterium Waga kryterium (%)
1. Cena 100

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamdwienia.

2. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawstrebetybudewlanej
bedacej przedmiotem zamodwienia powiekszonej o obowigzujgcy podatek VAT (sposéb

obliczenia ceny).
IX.Informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajgcych: brak

X. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny

Xl.Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge/destawelrobotebudowlang
obowigzuje przez caly okres wykonywania ustugi i nie bedzie/bedzie podlegata
waloryzacji (podaé klauzule/sposéb waloryzacji Swiadczenia).

XIll. Opis sposobu przygotowania, miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Wykonawca sktadajgc oferte, jest zobowigzany dotgczy¢ do niej nastepujace dokumenty:
a) Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym (wedtug wzoru okreslonego przez
Zamawiajgcego zat. nr 1).

2. Oferta powinna zostac ztozona do dnia: 14.12.2018 r. do godz. 10:00 w formie elektronicznej
na adres: gpi@podkarpackie.pl lub d.dydyk@podkarpackie.pl w formie fakultatywnej droga
pocztowg, osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010
Rzeszow, pok. 226 w zamknietej opisanej kopercie z opisem na kopercie: ,Szkolenia z zakresu
realizacji projektéw w ramach PWT PL-BY-UA".

3. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie
zwrocona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Oferta
przestana pocztg elektroniczng po uptywie terminu sktadania ofert zostanie usunieta bez jej
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otwierania. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego
na sktadanie ofert.

4. Oferta powinna obejmowac catos¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego.
XIll. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

1. Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 14.12.2018 r. w siedzibie
Zamawiajgcego, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow, pok. 226, o godz. 10:15,
w dniu w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest/sg: Damian Dydyk tel. 17 747 64 82
lub Dariusz Busz tel. 17 747 64 88.

XIV.Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie), realizacji zamoéwienia:

1. Za wyjatkiem zapisow w pkt. 2 w terminie do 7 dni od dnia powiadomienia przez
Zamawiajgcego o wyborze oferty Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg w postepowaniu, jest zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi
zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

2. Jezeli do wykonania zadania nie wymagana jest umowa Zamawiajgcy w terminie
do 3 dni od wyboru najkorzystniejszej oferty wysle zamowienie zawierajgce wszystkie
elementy oferty Wykonawcy zgodne ze szczegétowym opisem przedmiotu zaméwienia.

XV. Inne wazne informacje dotyczace zamoéwienia

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamoéwienia
potwierdzonym podpisaniem protokotu odbioru, przelewem na konto Wykonawcy w terminie

14 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidtiowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawce
dane do faktury:

Nabywca: Wojewodztwo Podkarpackie Odbiorca: Urzad Marszatkowski
al. tukasza Cieplinskiego 4 al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw 35-010 Rzeszéw
NIP: 813-33-15-014

2. Datg zapfaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

3. W przypadku gdy wptyng dwie lub wiecej ofert, o takim samym bilansie ceny i innych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, albo tylko ceny gdy jest ona kryterium
decydujgcym, zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
negocijacji ustnych z podmiotami, ktére ztozyty te oferty.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wspotfinansowane jest przez Unie Europejskg ze Srodkow
Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014 —
2020 - Projekt: ,Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich”. Numer Umowy DIP/BDG —
[I/POPT/53/14 z dnia 11.04.2014 r.

5. Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:
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1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa
Podkarpackiego z siedzibg w 35-010 Rzeszodw, al. Lukasza Ciepliiskiego 4,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@podkarpackie.pl, telefonicznie 17 747 67
09, listownie na adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego, kontakt
osobisty w siedzibie Urzedu przy Al. tukasza Cieplinskiego 4 w Rzeszowie.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 .

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Podkarpackiego.

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat (moze wynikaé
z instrukcji kancelaryjnej, nie krocej niz przez okres niezbedny do czasu zrealizowania celu
oraz przedawnienia roszczen w zwigzku z zawartg umowa).

6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych*

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy

9) Pani/Pana dane beda/nie bedg przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
miedzynarodowe.

(data, podpis Zamawiajgcego)

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy,
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